Guide for att redovisa in dragna avgifter, pa tva olika satt.

Webblista - registrering av avgifter, beskrivning klicka har >>
Filer - redovisning av avdragsfil, beskrivning klicka har >>

For att logga in anger du dina inloggningsuppgifter, som du har fatt pd mail. Om du har loggat in pd var gamla
webredovisning, loggar du in med samma inloggningsuppgifter hdar, men du anger ditt orgnr och arbetsstallenr, enligt
exemplet 5566778899-0001. Om du har glémt ditt [6senord, klicka pa lanken ”glémt l6senord”, ange ditt
anvandarnamn ex. 5566778899-0001, sa skickas ett nytt [6senord till den mailadressen som ar registrerad pa ditt
konto. Du kan latt byta till ett nytt [6senord nar du loggat in.

% IFMETALL % IFMETALL

Lsenordsaterstalining
Ange ditt anvéndamamn ex 5566778839-0001, sa skickas ett nytt lésenord

Arbetsgivarportalen
Du som har loggat in i var gamla webbredovisning ska nu ange ditt orgnr. —

till den mailadress som ar registrerad pa detta konto

arbetsstallenr, ex. 5566778899-0001, i rutan for anvandamamn, och ange sen &

ditt I6senord 1 rutan.
a

Anvandarnamn

Anvandarnamn:
Begar nytt lésenord

5566775599-0001 eller namn@mail.se

L&senord:

Ldsenord...

Logga in

Glomt losenord?




Nar du har loggat in visas de webblistor du ska registrera, i menyn kan du vaxla mellan olika redovisningssatt. For att en webblista
ska visas maste ni vara registrerade sa i vart system. (Det gar bra att lamna de dragna avgifterna pa fil anda.)

I menyn kan du dandra ditt I6senord och logga ut ur arbetsgivarportalen. For att komma tillbaka till startsidan klickar du pa
hemknappen.

Meny Hemknappen — klicka pa loggan

/ \ Vem ar inloggad?\
& katarpfa

Inloggad ) IFMETALL 1.1.00

katarpfa

Redovisning

Webblistor

Registrera och redovisa dragna avgifter. Valj period genom att klicka pa raden.

Registrera webblistor

[3 Redovisning filer

Avgiftslistor att redovisa [3]

. Ladda upp fil

Period « Arbetsstalle - Org.nr - AS.nr - Ort «  Antal medlemmar - Status =
Administration 201708 Farosunds Bilservice 1 1 Ej redovisad
& Andra losenord 201708 Ottos Bil AB 1 8 Ej redovisad
201708 Sedenborgs Metallgjuten, AB 1 14 Ej redovisad

& Logga ut

Tidigare redovisade perioder [1]

Period = Arbetsstalle - Org.nr - AS.nr - Ot = Summa =~ Antal medlemmar = Redovisad av -

katarpfa

201707 Farésunds Bilservice 1 208,00 1 2017-09-15 15-42-22




Du ser alla 6ppna perioder under den roéda listen, har visas alla dina arbetsstallen, om du redovisar in for fler an en. Under den gra
listen ser du tidigare redovisade perioder. Dock endast listor som du har redovisat i denna portal.

FOr att registrera in dragna avgifter klickar du pa aktuell period.

Perioder IEFMETALL a katqrgfg

Webblistor

aegistrera och redovisa dragna avgifter. Valj period genomyit klicka pa raden.

Namnet pa arbetsstallen Arbetsstadlle nummer

Avgiftslistor att redovisa [3]

Period ~  Arbetsstalle - Org.nr - AS.nr - Or «  Antal medlemmar - Status =
201708 Fardsunds Bilservice 1 1 Ej redovisad
201708 Ottos Bil AB 1 8 Ej redovisad
201708 Sedenborgs Metallgjuteri, AB 1 14 Ej redovisad

Tidigare redovisade perioder [1]
Period ~  Arbetsstalle ~ Org.nr - ASnr ~ 0Ot =~ Summa -  Antal medlemmar ~ Redovisad av -

katarpfa

201707 Farésunds Bilservice 1 208,00 1 2017-09-15 154292



Nar du har klickat pd den aktuella raden, 6ppnas listan upp. Overst ser du information om den aktuella perioden, du kan dven ligga
till ett meddelande under ”Lagg till kommentar”. Fyll i de dragna avgifterna genom att stalla markdren i forsta beloppsfaltet, anvand
tabb for att ta dig ner till ndsta rad. Om ni inte har gjort ndgot avdrag pa en medlem ska ni ange en kod, som talar om varfor avgiften
uteblir. Klicka pa knappen ”lagg till” om du ska redovisa in avgiften fér en medlem som inte finns med pa listan.

Nar du ar klar, klickar du pa redovisa. Om du vill spara listan, for att redovisa in den vid ett senare tillfille kickar du pa Spara
knappen.

& katarpfa

IFMETALL 1.1.00

Farosunds Bilservice - 1

Farosunds Bilservice -

201707

Skriva ut underlag
Betalningsinformation: Handlaggningsinformation: Summa:
Recousadav 208.00 kr

Knapp for att lagga till medlem

Fyll i avdragna avgifter =% Skriv ut

- Lagg till kommentar

Medlemmar [1] &4 Lagg till
Personnummer * Fullstandigt namn « Belopp « Kod -
Ange kod
Henric Jakobsson I 208 I 19 - Anstallning upphér/Slutar W /

Spara | Redovisa |

Redovisa listan /




Nar du har klickat pa redovisa, 6ppnas ett nytt fonster upp, har har du nu maojlighet att avbryta om du behdver dandra nagot.
Stammer alla uppgifter klickar du pa redovisa och fonstret stangs.

. -
Kontrolluppgifter N

Period: 201707

BG: 5657-3850

Datum: 2017-09-15 15:32:14

OCR: 56062532180001170703

Org.nr AS.nr Arbetsstille Antal redovisade Belopp

1 Fardsunds Bilservice 1 208.00 kr
Industrifac ket Metall Tin: 0495-253191 http:/fifmetall.selavd37 postbox avd37@ifmetall se




Webblistan har nu status redovisad, och gar inte att andra. Du kan skriva ut kontrolluppgifterna, genom att klicka pa ”Skriv ut”. Om
du vill redovisa in ytterligare en lista klickar du pa hemknappen ”loggan”, da kommer du tillbaka till startsidan.

& katarpfa

IFMETALL e

Farosunds Bilservice - 1

Fardsunds Bilservice -

201707

Betalningsinformation: Handlaggningsinformation: Summa:
Kontonummer: 5657-3850 Redovisad av: katarpfa 20 8 00 kr
OCR: 56062532180001170703 Tidpunkt: 2017-09-15 15:42:22

P Kommentar #=p Skriv ut

Medlemmar [1]

Personnummer ~ Fullstandigt namn ~ Belopp -~  Kod =

Henric Jakobsson 208,00 19 - Anstallning upphor/Slutar




Pa startsidan, hittar du alla avgiftslistor som finns att registrera, aven de som ar redovisade. Du kan alltid ga tillbaka och klicka pa en
tidigare redovisad lista for att skriva ut underlaget igen.

Webblistor

Registrera och redovisa dragna avgifter. Vil period genom att klicka pa raden.

Avgiftslistor att redovisa [3]

Period ~ Arbetsstalle - QOrg.nr - ASnr - On « Antal medlemmar - Status -
201708 Farosunds Bilservice 1 1 Ej redovisad
201708 Ottos Bil AB 1 8 Ej redovisad
201708 Sedenborgs Metallgjuteri, AB 1 14 Ej redovisad

Tidigare redovisade perioder [1]

Period ~  Arbetsstélle ~ Org.nr -~ ASnr - Ot =~ Summa - Antal medlemmar - Redovisad av -

katarpfa
2017-09-15 15:42:22

201707 Farosunds Bilservice 1 208,00 1




For att ladda upp en fil med dragna avgifter, klickar du pa ladda upp i meny. Antingen klickar du i rutan sa kan du séka fram dina
filer, eller s& drar du over din fil i den vita rutan. Du kan max ladda upp tio at gangen. Vi stodjer endast textfiler som ar skapade fran
|oneprogram. Klicka sedan pa knappen ”ladda upp”.

IFMETALL e

Ladda upp filer (max 10 st)

Redovisa filer genom att forst ladda upp dem och sedan redovisa dem_ (Vi stédjer endast textfiler skapade fran I6neprogram)

Dra och slapp filer har for att ladda upp dem, eller klicka har for att valja filer.

Inloggad

katarptest

Redovisning Ladda upp

Registrera webblistor

[21 Redovisning filer

X Ladda upp fil ‘h

Administration

& Andra I6senord

C» Logga ut




Nar du har laddat upp dina filer, far du en kvittens, som anger status pa filen. OK, da ar filen uppladdad. Har du rdkat att ladda upp
felaktigt filformat blir status ”misslyckad”, om du redan har laddat upp filen far du status dubblett.

Klicka sedan pa tillbaka” knappen for att redovisa in filerna.

Inloggad

katarptest
Redovisning
Registrera webblistor
[2 Redovisning filer
2. Ladda upp fil
Administration
i@ Andra losenord

G+ Logga ut

Uppladdade filer
A Kom ihag att redovisa filerna du laddat upp!

Namn

Horda Stans AB 1709 avg

Tillbaka

Storlek

1kb

& katarptest
1.1.00

Status

OK




For att redovisa in dina uppladdade filer maste klicka pa varje rad. De ar fortfarande bara uppladdade inte redovisade.

& katarptest
Inloggad IFMETALL 100
katarptest
Redovisning F . I
= Registrera webblistor
L

Redovisa in dina uppladdade filer genom att Jicka pa varje rad

[21 Redovisning filer

Filer att redovisa [4]

2. Ladda upp fil

Namn ¥  Summa - Antal - Datum =~ Uppladdad av =
Administration 11707 txt 132804,87 350 2017-09-13 15:09:39 katarpfa
. 707.txt 143030,65 311 2017-09-13 15:09:39 katarpfa
i Andra losenord ! e
707 .ixt 173387,32 410 2017-09-13 15:09:39 katarpfa
C* Logga ut
s AB: 1709.avg 0,00 0 2017-09-15 16:50:28 katarptest

Tidigare redovisade filer [58]

Namn ~  Summa -~ Antal =~ Datum ~ Uppladdad av =
07 txt 5012321 46 10829 2017-09-08 17:08:04 katarpfa
'07 HOBfa2_101 txt 3828496 38 8337 2017-09-08 16:22:23 katarpfa
5570524 11 10718 2017-09-08 15:30:28 katarpfa




Nar du har klickat pa den aktuella raden, dppnas redovisningen upp. Overst ser du information om din uppladdade fil, sjilva filen
sparas under kallfil. Du kan aven lagga till ett meddelande under ”Lagg till kommentar”. Om du ser att det ar fel fil du laddat upp,
klickar du pa ”Makulera” sa raderas filen. I listan visas innehdllet i filen, om ni har angett alla portioner korrekt i filen, blir varje
arbetsstdlle en rad. Under exportera gar det att ladda ner ett underlag for varje arbetsstalle. Du har ocksd mojlighet att skriva ut en
kontrolluppgift. For att slutféra redovisningen av filen, klickar du pa ”Redovisa”.

lFMETA..L & test@testsson.se

20160127_0935 .avg Behandias
Uppladdningsinformation: Handldggningsinformation: Summa:
Uppladdad av: e 121940,00 kr
Tidpunkt: Tidpunkt: '

Kallfil:
“WHICEg0 1l Kommentar = Skriv ut

Arbetsstalien [5]

org.nr ASAr Arbetsstalle Belopp Antal medlemmar ST
0000 | Arlgy 52666,00 kr 120 B
0000 , Kipinge 2393,00 kr 5 B
0000 , Ortofta 65203,00 kr 129 B
0000 (18T Swe 409,00 kr 1 B
0000  Ortofta 1269,00 kr 3 B




Nar du har klickat pa redovisa, 6ppnas ett nytt fonster upp, och du har nu mojlighet att avbryta om du behdver andra ndgot. (Har ser
du de redovisade uppgifterna fran filen, anges inte antal redovisade i filen sd visas inget pa kvittensen.) Stammer alla uppgifter
klickar du pa ”redovisa” och fonstret stangs.

Kontrolluppqifter

Status: Behandlas

Totalsumma: 91444 kr

Totalt antal: 50

Org.nr AS.nr Arbetsstille Antal redovisade Belopp
0001 0 450,00 kr
0034 0 536,00 kr
0036 0 3685,00 kr
0044 0 1957,00 kr
0015 0 25443,00 kr
0036 0 21523,00 kr
0051 0 11181,00 kr
0000 13 6247,00 kr
0000 v 17122,00 kr

IFMETALL

15 Stockholms lan
postbox_avd15@ifmetall se

http:/fifmetall. se/avd15

Redovisa




Du kommer nu tillbaka till startsidan, i listan under den réda listen ser du de filer som ar uppladdade men annu inte redovisade.
Under den svarta listen ser du de som ar redovisade. Du kan klicka pa en tidigare redovisad fil, kontrollera kallfilen, skriva ut ett

underlag eller en kontrolluppgift om du glomt detta.

Du ar nu klar med redovisningen!

& katarptest

1.1.0.0

Inloggad

katarptest

Redovisning
E Registrera webblistor
Redovisa in dina uppladdade filer genom att klicka pa varje rad

2 Redovisning filer
Filer att redovisa [1]

X, Ladda upp fil
Namn ¥  Summa =~ Antal =~ Datum =~ Uppladdad av =

Administration 1709.avg 0,00 0 2017-09-15 16:50:28 katarptest

@ Andra I6senord

C» Logga ut
Tidigare redovisade filer [61]

Namn T  Summa ~ Antal =~ Datum =~ Uppladdad av =

707 txt 501232146 10829 2017-09-08 17:08:04 katarpfa




